Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia nr 2/2021

Regulaminu udzielania zamowien w Panstwowej Wyzszej Szkole Filmowej,
Telewizyjnej i Teatralnej im. Leona Schillera w Lodzi.

Postanowienia ogoine

§1
1. Niniejszy Regulamin dotyczy zamoéwien udzielanych przez Panstwowg Wyzszg Szkote
Filmowg, Telewizyjng i Teatralng im. L. Schillera w todzi, zwang dalej ,Zamawiajgcym”.
2. Do nadzoru nad przestrzeganiem postanowien Regulaminu w odniesieniu do projektow
realizowanych przez PWSFTviT w todzi zobowigzany jest Kierownik Zamawiajgcego.

§2
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Pzp — nalezy rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych;

2) CPV — nalezy rozumie¢ Wspdlny Stownik Zamoéwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu
(WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r.
w sprawie Wspolnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str.
1, ze zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3);

3) Regulaminie — nalezy rozumie¢ Regulamin realizacji zamoéwien udzielanych przez
Panstwowg Wyzszg Szkote Filmowa, Telewizyjng i Teatralng im. L. Schillera w todzi;

4) Zamawiajgcym — nalezy rozumie¢ Panstwowg Wyzszg Szkote Filmowa, Telewizyjnag
i Teatralng im. L. Schillera w todzi;

5) Uczelni — nalezy rozumie¢ Panstwowg Wyzszg Szkote Filmowa, Telewizyjng i Teatralng
im. L. Schillera w todzi;

6) Kierowniku Zamawiajgcego — nalezy rozumie¢ JM Rektora Panstwowej Wyzszej Szkoty
Filmowej, Telewizyjnej i Teatralnej im. L. Schillera w todzi oraz osoby dziatajgce na
podstawie Jego upowaznienia;

7) Radzie Technicznej — nalezy rozumie¢ organ pomocniczy Kierownika Zamawiajgcego;

8) Komisji Przetargowej — nalezy rozumie¢ organ pomocniczy Kierownika Zamawiajgcego
powotany w celu przygotowania i przeprowadzenia postepowania o0 udzielenie
zamowienia;

9) Kierowniku jednostki organizacyjnej — nalezy rozumie¢ Kierownika Dziatu, Sekcji,
Dziekana, Rektora, Prorektora lub osobe zajmujgcg samodzielne stanowisko w Uczelni;
10)0gdinych Warunkach Zamowienia, OWZ — nalezy rozumie¢ dokument zawierajgcy
warunki zamodwienia, wzér umowy, o ile Zamawiajgcy wymaga jego opracowania oraz

opis przedmiotu zamdwienia.

Zasady ogodlne

§3
1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia przygotowuije sie i przeprowadza w sposob:

1) zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow;

2) przejrzysty;

3) proporcjonalny;

4) zapewniajacy najlepsza jako$¢ dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadniong
charakterem zamdwienia, w ramach $rodkéw, ktore Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na
jego realizacje, oraz

5) zapewniajgcy uzyskanie najlepszych efektow zamowienia, w tym efektdw spotecznych,
Srodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktdrykolwiek z tych efektdw jest mozliwy
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do uzyskania w danym zamdwieniu, w stosunku do poniesionych nakfadéw.

. Opis przedmiotu zamowienia powinien by¢ formutowany z uwzglednieniem zasady
uzyskiwania najlepszej jakosci dostaw, ustug oraz robot budowlanych, uzasadnionej
charakterem zamdwienia, w ramach $rodkdw, ktdére Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego
realizacje oraz uzyskiwania najlepszych efektow zamdwienia, w tym efektow spotecznych,
$rodowiskowych oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektéw jest mozliwy
do uzyskania w danym zamodwieniu, w stosunku do poniesionych naktaddw.

Planowanie

§4
Kierownik jednostki organizacyjnej w terminie do dnia 30 grudnia roku poprzedzajgcego
biezagcy rok budzetowy  przekazuje Kierownikowi Dziatu Zaopatrzenia i Zamdwien
Publicznych wstepny plan zakupdw na nastepny rok budzetowy sporzadzony w oparciu
0 biezace potrzeby jednostki z pewnym zrddiem finansowania oraz zakupy inwestycyjne
zatwierdzone uprzednio przez Rade Techniczng wraz z informacjg o planowanej dacie
dokonania zakupu, orientacyjnej wartosci zamdwienia i przedmiocie zamdwienia. Wzdr planu
zakupdw stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu.
Kierownik jednostki organizacyjnej jest réwniez zobowigzany niezwtocznie i na biezgco
przekazywaé Kierownikowi Dziatu Zaopatrzenia i Zamdwien Publicznych kazdg zmiane
i aktualizacje planu zakupdw.
. W terminie 14 dni od dnia przekazania przez Kierownikdw jednostek organizacyjnych planéw
zakupdw, Kierownik Dziatu Zaopatrzenia i Zaméwien publicznych opracowuje Wstepny Plan
postepowan o udzielenie zamdwienia.
. We Wstepnym Planie postepowan o udzielenie zamdwien oraz w Planie postepowan
0 udzielenie zamdwien ujete sg wszystkie zakupy, ktérych wartos¢ jednostkowa przekracza
kwote 130 000 zt netto.
. Wstepny Plan postepowan oraz jego zmiany zatwierdzane sg przez Rade Techniczng na
najblizszym posiedzeniu.
. Plan postepowann o udzielenie zamoéwien zostaje zatwierdzony przez Rade Techniczng
w ciggu 30 dni od dnia zatwierdzenia planu rzeczowo-finansowego przez Senat Uczelni
po uzyskaniu pozytywnej opinii Rady Uczelni.
. Aktualny Wstepny Plan postepowan oraz Plan postepowan jest zamieszczany przez Dziat
Zaopatrzenia i Zamodwien Publicznych na stronie internetowej Zamawiajgcego:
bip.filmschool.lodz.pl oraz w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Oswiadczenia

§5

. Osoby uczestniczace po stronie Zamawiajgcego w postepowaniach zobowigzane sg
zachowac poufnos¢, bezstronnosc¢ i obiektywizm w toku catego postepowania.

Kierownik Zamawiajgcego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnosSci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, po stronie Zamawiajgcego, lub mogace
wptyngé na wynik tego postepowania lub udzielajgce zamdwienia sktadajg, pod rygorem
odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia, w formie pisemnej,
o$wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 Pzp.
. Oswiadczenie o istnieniu okoliczno$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 Pzp, sktada sie
niezwtocznie po powzieciu wiadomosci o ich istnieniu, a oSwiadczenie o braku istnienia tych
okolicznosci nie pdzniej niz przed zakofczeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.
Kierownik Zamawiajgcego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujgce
czynnos$ci zwigzane z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdwienia lub osoby
mogace mieC wptyw na wynik tego postepowania po stronie Zamawiajgcego skfadaja, pod
rygorem odpowiedzialnoSci za ztozenie fatszywego osSwiadczenia, w formie pisemnej,
o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp.



. Oswiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 3 Pzp, skfada
sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Przed odebraniem o$wiadczenia, o ktérym mowa w ust. 2 lub 4, Kierownik zamawiajgcego
lub osoba, ktdrej powierzyt czynnosci w postepowaniu, uprzedza osoby sktadajgce
o$wiadczenie o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego os$wiadczenia.

. Osoby, o ktérych mowa w ust. 2 i 4, podlegajg wytgczeniu z postepowania, jezeli istniejg
wobec nich okolicznosci, o ktérych mowa odpowiednio w art. 56 ust. 1 lub ust. 3 ustawy
Pzp.

Na kazdym etapie procedury osoba, ktora uzna, ze podlega wytgczeniu, jest zobowigzana
wylaczy¢ sie z postepowania sktadajgc odpowiednio o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 2
lub 4.

Dopuszczalne tryby udzielania zamoéwien publicznych

§6

. W przypadku zaméwien o wartosci rownej lub przekraczajacej progi unijne, zamdwienia

udziela sie w trybie przetargu nieograniczonego lub przetargu ograniczonego. Zastosowanie

innych trybdw udzielania zaméwien, tj. negocjacji z ogtoszeniem, dialogu konkurencyjnego,

partnerstwa innowacyjnego, negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki, mozliwe

jest wytgcznie w przypadkach okreSlonych w Pzp.

. W przypadku zamowien o wartosci mniejszej niz progi unijne, zamdwienia udziela sie w

trybie podstawowym. Zastosowanie innych trybow, tj. partnerstwa innowacyjnego,

negocjacji bez ogtoszenia, zamdwienia z wolnej reki, mozliwe jest wytacznie w przypadkach

okreslonych w Pzp.

. W przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz 130 000 zt zamoOwienia udziela sie

w nastepujacych trybach:

1) szacowania wartoSci zamoOwienia — w przypadku zaméwien o wartosci nie
przekraczajgcej 20 000,00 zt netto;

2) rozeznania rynku — w przypadku zamowien o wartosci mieszczacej sie w przedziale
od 20 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto;

3) zapytania ofertowego — w przypadku zamoéwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej
50 000,00 zt netto.

. Warto$¢ szacunkowa zamowienia stanowigca podstawe do ustalenia wiasciwego trybu

udzielenia zamowienia publicznego okre$lana jest na podstawie tgcznej szacunkowej

wartosci planowanych do realizacji zaméwien udzielanych przez Uczelnie w danym roku

budzetowym.

Szacowanie wartosci zamowienia

§7

. Szacowania wartosci zamowienia nalezy dokona¢ z nalezytg starannoscig uwzgledniajgc
konieczno$¢ rozszerzenia zakresu zamoéwienia w danym roku kalendarzowym.

. Szacowanie wartosci zamdwienia dokonywane jest zawsze przed wszczeciem postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego.

. W przypadku udzielania zamdwienia w czesSciach (z okreslonych wzgleddw ekonomicznych,
organizacyjnych, celowosciowych), wartoS¢ zamdwienia ustala sie jako tgczng wartosé
wszystkich czesci.

. W przypadku udzielania zamdwienia w czeSciach Zamawiajacy powinien dokonac
szacowania wartosci zamowienia, co najmniej, co 12 miesiecy w celu zweryfikowania, czy
cena rynkowa oszacowana przed udzieleniem pierwszej czeSci zamdwienia jest nadal
aktualna.

Do udokumentowania, ze szacowanie wartosci zamdwienia zostato wykonane, niezbedne
jest przedstawienie dowodow, np. wydrukdéw z cenami ze stron wykonawcow, otrzymanych
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informacji bedacych odpowiedzig na zapytanie o szacowang wartoS¢ zamodwienia oraz
sporzadzenie notatki z przeprowadzonego szacowania wartosci zamowienia.

. Szacujgc warto$¢ zamowienia mozna rowniez bazowaé¢ na podobnych zamdwieniach
zrealizowanych w terminie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania, jesli ich Wykonawcy zostali wybrani w procedurze konkurencyjnej.

Analiza potrzeb

§8

. W odniesieniu do udzielania zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajgcej progi unijne

Jednostka organizacyjna, we wspotpracy z Dziatem Zaopatrzenia i Zaméwien Publicznych,

zobowigzana jest poprzedzi¢ wszczecie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego

analizg potrzeb i wymagan, przeprowadzong zgodnie z art. 83 Pzp, chyba ze zachodzi
podstawa udzielenia zamdwienia w trybie:

1) negocjacji bez ogtoszenia, o ktdrej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 Pzp — ze wzgledu na
pilng potrzebe udzielenia zamdéwienia niewynikajgcg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktérej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowac
terminédw okreSlonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego
lub negocjacji z ogtoszeniem, lub

2) zamowienia z wolnej reki, o ktérej mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 Pzp — ze wzgledu na
pilng potrzebe udzielenia zamdéwienia niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajacego, ktorej wczesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowac
termindw okreslonych dla innych trybéw udzielenia zaméwienia.

. Analiza potrzeb, o ktérej mowa w ust. 1, obejmuje w szczegdlnosci:

1) badanie mozliwosci zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb z wykorzystaniem zasobow
wiasnych;

2) rozeznanie rynku:

a) w aspekcie alternatywnych Srodkéw zaspokojenia zidentyfikowanych potrzeb,
b) w aspekcie mozliwych wariantow realizacji zamoéwienia albo wskazuje, ze jest
wyfacznie jedna mozliwo$¢ wykonania zamdwienia.

. Analiza potrzeb, o ktérej mowa w ust. 1, wskazuje:

1) orientacyjng wartos¢ zamdwienia dla kazdego ze wskazanych wariantdw, o ktorych
mowa w ust. 2 lit. b) pkt 2);

2) mozliwos¢ podziatu zamdwienia na czesci;

3) przewidywany tryb udzielenia zamdwienia;

4) mozliwo$¢ uwzglednienia aspektow spotecznych, Srodowiskowych lub innowacyjnych
zamowienia;

5) ryzyka zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia i realizacjg zamdwienia.

Tryb udzielenia zamoéwienia o wartosci do 20.000,00 zt netto

§9

. W celu zapewnienia przejrzystosci, racjonalnosci i efektywnego poniesienia wydatkéw,
w ramach zaméwien o wartosci do 20.000,00 PLN nalezy przeprowadzi¢ szacowanie
wartosci zamdwienia zgodnie z wytycznymi okreSlonymi w § 7.

Na podstawie przeprowadzonego szacowania wartosci zamowienia Zamawiajgcy moze
dokona¢ wyboru Wykonawcy, ktdry spetnia oczekiwania Zamawiajgcego, a zaproponowana
przez niego cena nie jest wyzsza niz cena rynkowa.

. W przypadku zamodwienia realizowanego w tym trybie, zawarcie pisemnej umowy
z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest potwierdzenie
poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek Ilub inny dokument ksiegowy
0 rownowaznej wartosci dowodowej.



Tryb udzielenia zamowienia o wartosci mieszczacej sie w przedziale
od 20 000,00 zi netto do 50 000,00 zt netto — rozeznanie rynku

§ 10

. Wiasciwym trybem udzielenia zamoéwienia, ktérego wartoS¢ szacunkowa miesci sie
w przedziale od 20 000,00 zt netto do 50 000,00 zt netto jest rozeznanie rynku.

Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie, ze dana ustuga, dostawa zostata wykonana po
cenie nie wyzszej niz cena rynkowa.

Przed wszczeciem postepowania Jednostka organizacyjna, na zlecenie ktérej postepowanie
bedzie prowadzone, przeprowadza szacowanie wartosci zamdwienia, o ktérym mowa w § 7
Regulaminu.

Do udokumentowania, ze zamdwienie zostato wykonane po cenie nie wyzszej niz cena
rynkowa, niezbedne jest przedstawienie co najmniej wydruku Zaproszenia do ztozenia
oferty, ktdérego wzor stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu, zamieszczonego na stronie
internetowej bip.filmschool.lodz.pl lub potwierdzenie wystania Zaproszenia do ztozenia oferty
do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcow danego zamowienia, wraz z otrzymanymi od Wykonawcéw
ofertami.

. W przypadku zamowienia realizowanego w trybie rozeznania rynku zawarcie pisemnej
umowy z wykonawcg nie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajgce jest
potwierdzenie poniesienia wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument
ksiegowy o rdwnowaznej wartosci dowodowej.

Tryb postepowania przy realizacji zamowienia o wartosci rownej lub
przekraczajacej 50 000,00 zi netto — zapytanie ofertowe

§11

. Wiasciwym trybem udzielenia zamoéwienia, ktdrego wartosS¢ jest réwna lub przekracza

50 000,00 zt netto, jest zapytanie ofertowe.

Przed wszczeciem postepowania Jednostka organizacyjna, na zlecenie ktérej postepowanie

bedzie prowadzone, przeprowadza szacowanie wartosci zamowienia, o ktorym mowa w § 7

Regulaminu.

Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje sie nazwy i kody okre$lone we Wspdlnym Stowniku

Zamowien.

. Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania

oceny ich spetniania, zawarte w OWZ, okreslane sg w sposdb proporcjonalny do przedmiotu

zamOwienia, zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania

Wykonawcow. Nie mozna formutowaé warunkdw przewyzszajgcych  wymagania

wystarczajgce do nalezytego wykonania zaméwienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia sg

formutowane w sposob zapewniajgcy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwnego

traktowania Wykonawcow, przy czym:

1) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sie do danego przedmiotu zamdwienia;

2) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie
i precyzyjnie;
tak zeby kazdy poprawnie poinformowany Wykonawca, ktéry dotozy nalezytej
starannosci, mogt interpretowac je w jednakowy sposéb;

3) wagi (znaczenie) poszczegdinych kryteriow powinny by¢ okreSlone w sposéb
umozliwiajgcy wybor najkorzystniejszej oferty;

4) kryteria oceny ofert nie mogg dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegolnosci jego
wiarygodnosci ekonomicznej, technicznej lub finansowej;

5) kryteria powinny, co do zasady, okres$la¢ poza wymaganiami dotyczacymi ceny réwniez
inne wymagania odnoszace sie do przedmiotu zamowienia, takie jak np. jakosc,
funkcjonalnos$¢, parametry techniczne, aspekty srodowiskowe, spoteczne, innowacyjne,
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6.

10.

serwis, termin wykonania zamowienia oraz koszty eksploatacji.

W celu udzielenia zamodwienia w trybie zapytania ofertowego nalezy:

1) upubliczni¢ OWZ, ktdre zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamdwienia,

b) kryteria oceny oferty,

c) informacje o wagach  punktowych lub  procentowych  przypisanych
do poszczegolnych kryteridw oceny oferty,

d) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert,

e) termin sktadania ofert nie krotszy niz 4 dni od daty upublicznienia. Termin ten liczy
sie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego, a konczy sie
z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu przypada na sobote lub dzien
ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego po dniu lub dniach
wolnych od pracy,

f) termin realizacji umowy,

g) informacje na temat zakazu powigzan osobowych lub kapitatowych, o ktérych mowa
w art. 56 ust. 2 Pzp.

h) okreslenie warunkdw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej
umowy,

i) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetnienia, przy czym stawianie warunkow udziatu nie jest obowigzkowe,

j) informacje o mozliwosci sktadania ofert czeSciowych, o ile Zamawiajgcy taka
mozliwos¢ przewiduje,

k) informacje o planowanych zamoéwieniach, ktdérych Zamawiajgcy udziela Wykonawcy
dostaw lub ustug w okresie 3 lat od udzielenia zamdwienia podstawowego,
polegajace na powtdrzeniu podobnych dostaw lub ustug.

2) wybra¢ najkorzystniejszg sposrod ofert ztozonych przez Wykonawcdw spetniajgcych
warunki udziatlu w postepowaniu (w przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie
ofert czeSciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie wyborem kilku Wykonawcow),
woparciu o ustalone w zapytaniu ofertowym kryteria oceny. Wybdr oferty
dokumentowany jest protokotem postepowania o udzielenie zamdwienia, o ktdrym
mowa w ust. 10.

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie

zamoOwienia.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na zamieszczeniu przez Zamawiajgcego

ogtoszenia

o zamdwieniu na portalu eZamawiajgcy lub jego umieszczeniu na stronie BIP

Zamawiajgcego.

Umowe z Wykonawcg i protokdt z postepowania o udzielenie zamdéwienia nalezy sporzadzi¢

w formie pisemnej. Wzdr umowy lub istotne warunki umowy z Wykonawcg nalezy dotaczy¢

do OWZ.

Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia zawiera co najmniej:

1) informacje o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego;

2) wykaz ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na zapytanie ofertowe wraz ze wskazaniem
daty wplyniecia oferty do Zamawiajacego;

3) informacje o spetnieniu warunkéw dotyczacych braku powigzain osobowych
i kapitatowych, ktore zostaty okreSlone w § 5 ust. 2;

4) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez Wykonawcow,
o ile takie warunki byly stawiane;

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdinych
kryteribw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegdinym Wykonawcom
za spetnienie danego kryterium;

6) informacje o wagach punktowych lub procentowych przyznanym wszystkim ofertom
w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert;



11.

12.

13.

14.

7) wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru;
8) date sporzadzenia protokotu i podpisy oséb biorgcych udziat w pracach Komisji Oceny
Ofert;
9) nastepujgce zatgczniki:
a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego w sposdb wskazany w ust. 10,
b) ziozone oferty,
c) oswiadczenie/oSwiadczenia o braku powigzan z Wykonawcami, ktdrzy ztozyli oferty,
podpisane przez osoby wykonujgce w imieniu Zamawiajgcego czynnosSci zwigzane
z procedurg wyboru Wykonawcy, w tym biorgce udziat w procesie oceny ofert
(tj. powigzan, o ktérych mowa w § 5 ust. 2).
Informacje o wyniku postepowania upublicznia sie w taki sposdb, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawierac co
najmniej nazwe wybranego Wykonawcy, wykaz ztozonych ofert wraz z przyznang punktacja,
uzasadnienie odrzucenia ofert albo wykluczenia Wykonawcdw z ubiegania sie
0 udzielenia zaméwienia. Na wniosek Wykonawcy, ktdry ztozyt oferte, istnieje obowigzek
udostepnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zamodwienia,
z wytgczeniem czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2018 nr 419 poz.
1637 ze zm.), jesli Wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegt, ze nie mogg one by¢
udostepniane i jednocze$nie wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa, oznacza¢ bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia i zaswiadczenia skiadane
w trakcie niniejszego postepowania sg jawne bez zastrzezen.
Po przeprowadzeniu postepowania w trybie zapytania ofertowego nastepuje podpisanie
umowy z Wykonawcg (w przypadku, gdy Zamawiajgcy dopuszcza skfadanie ofert
czesciowych, postepowanie moze zakonczy¢ sie podpisaniem wiecej niz jednej umowy).
W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstagpi od podpisania umowy z Zamawiajgcym,
mozliwe jest podpisanie umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu o udzielenie
zamoOwienia uzyskat kolejng najwyzszg liczbe punktow.
OWZ mogaq zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skfadania ofert. W takim przypadku
nalezy opublikowac informacje o modyfikacji tresci OWZ. Informacja ta powinna zawiera¢ co
najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, a takze opis dokonanych
zmian.
Zamawiajacy przediuza termin skfadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w
ofertach, jesli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Negocjacje

§12

. Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty moze, w celu potwierdzenia

zobowigzan finansowych lub innych warunkdw zawartych w ofercie, negocjowaé z
Wykonawca, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, ostateczne warunki umowy, o ile nie
skutkuje to zmianami istotnych elementéw oferty lub zmianami potrzeb i wymagan
okreslonych w dokumentach postepowania ani nie prowadzi do zaktdcenia konkurencji lub
nierownego traktowania Wykonawcdw.

Zamawiajgcy moze takze prowadzi¢ negocjacje cenowe w sytuacji, gdy cena oferty
najkorzystniejszej przewyzsza budzet Zamawiajgcego.

Tryb postepowania przy realizacji zamodwienia wylacznego

§13

. ZamOwienie wylaczne to tryb udzielenia zamodwienia, w ktérym Zamawiajgcy udziela

zamdwienia po negocjacjach tylko z jednym Wykonawca.
Zamawiajacy, po wszczeciu postepowania, moze zamiesci¢ informacje o zamiarze zawarcia
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umowy na stronie BIP: bip.filmschool.lodz.pl

. Zamawiajacy moze udzieli¢ zamdwienia wytgcznego, jezeli zachodzi co najmniej jedna

z nastepujgcych okolicznosci:

1) dostawy lub ustugi mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn:

- technicznych o obiektywnym charakterze,

- zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepisow

jesli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak
konkurencji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametréw zamdwienia;

2) dostawy lub ustugi mogg by¢ $wiadczone tylko przez jednego Wykonawce, w przypadku
udzielania zamdwienia w zakresie dziatalnosci twodrczej lub artystycznej;

3) przedmiotem zamdwienia na dostawy sg rzeczy wytwarzane wylgcznie w celach
badawczych, doswiadczalnych, naukowych Iub rozwojowych, ktére nie stuzg
prowadzeniu przez Zamawiajgcego produkcji masowej, stuzgcej osiggnieciu rentownosci
rynkowej lub pokryciu kosztéw badan lub rozwoju;

4) przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi stuzgce wytgcznie do celéw prac
badawczych, eksperymentalnych lub rozwojowych, ktére nie stuzg prowadzeniu przez
Zamawiajgcego produkcji masowej stuzgcej osiggnieciu rentownosci rynkowej lub
pokryciu kosztéw badan lub rozwoju;

5) przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci tworczej,
artystycznej lub promocyijnej, ktore udzielane sg ze wzgledu na ich walor artystyczny;

6) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
Zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe
wykonanie zaméwienia.

Raport z realizacji zamowienia

§ 14

. Jednostka organizacyjna sporzadza raport z realizacji zamowienia, o ktérym mowa w art.

446 ustawy Pzp, w przypadku, gdy:

1) na realizacje zamdwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10 % od wartosci
ceny ofertowej;

2) na Wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10 % wartosci
ceny ofertowej;

3) wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajace:

a) co najmniej 90 dni, w przypadku zamdwien o wartosci rownej lub przekraczajgcej
wyrazong w ztotych réwnowartos¢ kwoty dla robdt budowlanych - 20 000 000 euro,
a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro,

b) co najmniej 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w
Ztotych rownowarto$¢ kwoty dla robét budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw
lub ustug 10 000 000 euro,

4) Zamawiajacy lub Wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci, albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci.

. W raporcie z realizacji zamdwienia Jednostka organizacyjna dokonuje oceny realizacji

umowy.

. Raport zawiera co najmniej:

1) wskazanie kwoty, ktdérg wydatkowano na realizacje zamowienia, oraz poréwnanie jej
z kwotg wynikajgcg z szacowania wartosci zamowienia oraz ceng catkowitg, podang w
ofercie, albo maksymalng wartoscig nominalng zobowigzania Zamawiajgcego wynikajaca
z umowy, jezeli w ofercie podano cene jednostkowg lub ceny jednostkowe,

2) wskazanie okolicznosci, o ktorych mowa w ust. 1, oraz przyczyn ich wystgpienia,

3) ocene sposobu wykonania zamdwienia, w tym jakosci jego wykonania,

4) wnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub okre$lenia
przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania Srodkéw publicznych.



. Jednostka organizacyjna sporzadza raport w terminie miesigca od dnia:

1) sporzadzenia protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo

2) rozwigzania umowy w wyniku ziozenia o$wiadczenia o jej wypowiedzeniu albo
odstagpieniu od niej.

Ogtoszenie o wykonaniu umowy

§15
. Jednostka organizacyjna w terminie 21 dni od wykonania umowy w sprawie zamdéwienia
publicznego o wartosci przekraczajgcej 130 000 zt netto, przekazuje Dziatowi Zaopatrzenia
i Zamowien Publicznych informacje niezbedne do sporzadzenia ogtoszenia o wykonaniu
umowy, o ktérym mowa w art. 448 Pzp.
Dziat Zaopatrzenia i Zamodwien Publicznych w terminie 30 dni od wykonania umowy
w sprawie zamdwienia publicznego o wartosci przekraczajgcej 130 000 zt netto, zamieszcza
ogtoszenie o wykonaniu umowy z Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Postanowienia koncowe

§ 16

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do niepodpisania umowy z Wykonawcg, ktéry ztozyt

najkorzystniejszg oferte w szczegdlnosci, jezel:

1) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszajg kwote, ktdrg
Zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia, z zastrzezeniem § 12;

2) wykonanie zamdwienia nie lezy juz w interesie Zamawiajgcego, o czym Zamawiajacy
poinformuje Wykonawcdw przed podpisaniem umowy.

. W roku budzetowym, w ktérym Regulamin zostat uchwalony, Plan zakupdw, o ktdrym mowa

w § 4 Regulaminu, zostaje przekazany Kierownikowi Dziatu Zaopatrzenia i Zamdwien

Publicznych przez Kierownika jednostki organizacyjnej w terminie do dnia 15 marca tego

roku.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem opublikowania na stronie bip.filmschool.lodz.pl.



